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Departamento de Estado

PROCEDIMIENTOS A SEGUIR POR LOS MUNICIPIOS PARA LA PRESENTACION DE LOS (NDICES
DE LAS ORDENANZAS, RESOLUCIONES Y REGLAMENTOS

Diariamente recibimos llamadas de los distintos municipios solicitando orientacidn sobre los
procedimientos a seguir en cuante a la radicacion de ordenanzas, resoluciones y reglamentos
municipales bajo la Ley Nim. 81 de 30 de agosto de 1991, segin enmendada, conocida como
“Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”. En su Articulo 6.006
se estahlece lo siguiente:

En todo caso que por disposicion de este subtitulo se requiera lo promulgacion de cualquier
ordenanza, resolucion, reglamento o acto municipal, se dard por cumplido tal requisito con
la difusion, notificacién, o distribucion por cualquier medio del acto municipal de que se
trate, sin que necesariamente se tenga que publicar un anuncio en un diario de circulacion
general, @ menos que por ley u ordenanza se requiera expresamente tal publicacién. Ef
alcalde, o el funcionario en quien éste deleque, tendrd la responsabilidad de radicar en el
Departamento de Estado copia certificada de los reglamentos municipales de aplicacién
general, asi como de las enmiendas a los mismos dentro de los 10 dias siguientes a la
fecha de su aprobacion.

En el caso de las resoluciones y ordenanzas municipales, el Secretario de la Legisiatura serd
el responsable de radicar en el Departamento de Estado, no mds tarde de los 25 dias
siguientes o la aprobacion final de la medida, un indice en orden cronolégico que incluya
el titulo de todas las ordenanzas y resoluciones aprobadas. Dicho indice deberG estar
acompafiado de una certificacion suscrita por el secretario de la legislatura y su
presidente.

La omisién de radicar las ordenanzas, resoluciones y reglamentos no las dejard sin efecto ni
impedird que se ponga en vigor la ordenanza, resolucion o reglamento en cuestion, pero el
Comisionado podrd imponer una multa administrativa en lo forma dispuesta en este
subtitulo a los funcionarios que incurran en dicha omision.
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A tenor con dicho articulo, el Alcalde, o el funcionario en quien éste delegue, sera responsable
de presentar en el Departamento de Estado ios reglamentos municipales de aplicacién general,
asf como de las enmiendas a los mismos, dentro de los 10 dfas siguientes a 1a fecha de su
aprohacion,

Por su parte, el Secretario de la Legislatura Municipal serd el responsable de presentar en e}
Departamento de Estado un indice en orden cronolégico, que incluya el titulo de todas las
ordenanzas y resoluciones, las series y fechas de aprobacién municipales aprobadas; se aclara
que el mismo deberd ser preparado por separado, uno para las ordenanzas y otro para las
resoluciones. Este indice deberé venir acompafiado de una certificacion del Secretario{a} de la
Legislatura Municipal y su Presidente, ademds de una carta de tramite solicitando la
presentacion de los documentos. El término para presentar en el Departamento este indice es
dentro de los 25 dias siguientes a la aprobacidn de las medidas.

Los siguientes documentos no se considerardn les aplica la disposicién transcrita:

1. Reglas relacionadas a la administracion interna del municipio, gue nc afecten
directa o sustancialmente los derechos y procedimientos o practicas disponibles
por el publico en general.

2. Formularios e instrucciones, declaraciones interpretativas y declaraciones de
politica general que son meramente explicativas y no tienen ningtn efecto legal.

3. Reglamentos que otorguen a personas nhaturales o juridicas especificas
reconocimientos, autorizaciones de compra de terrenos o propiedad del
municipio, permisos, licencias o gestiones similares.

Se aclara que los reglamentos sobre los siguientes asuntos deberdn cumplir con la disposicion
transcrita.

1. Todo Reglamento que regule el control de acceso vehicular y de las calles, de
conformidad con la Ley NUm. 21 de 20 de mayo de 1987, segin enmendada.

2. Todo Reglamento relacionado con el personal municipal, presentado por los
municipios a tenor con la Ley de Municipios Autdénomos, Articulo 6.002 de la Ley
de Municipios Auténomos.

3. Todo Reglamento gue adopte o revise un Plan de Ordenacidn Territorial de un
Municipic, y todo Reglamento de Procedimiento Adjudicativo relacionado a
Planes de Ordenacion, de conformidad con el Articulo 13.008 de la Ley de
Municipios Auténomos.
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4. Toda reglamentacion del estacionamiento de vehiculos en las dreas urbanas en
los municipios, al igual que los reglamentos dende se haga cumplir el mismo, en
las areas donde se ubiquen los estaciondmetros; a tenor con la Ley NUm. 360-
2000, Art. 2.

5. Todo reglamento que regule la Delegacidn de Competencias de Agencias
Centrales a Municipios, de conformidad con el Articulo 14.005 de la Ley de
Municipios Auténomos.

Todo reglamento a ser presentado en el Departamento de Estado, debe incluir lo siguiente:
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La fecha de aprobacion en la dltima pagina.

La fecha de vigencia.

El indice del reglamento.

El original y una copia del reglamento. {El reglamento dehe encontrarse
separado de la Ordenanza o Resolucidn).

Certificacion del Reglamentao.

Carta de tramite.

Firma del Alcalde en la uUltima pagina.

Copia de la Ordenanzas o Resoluciones bajo la cual se aprueba el
Reglamento.

Volante Supletorio,

Copia de los Avisos de Publicacion en espafiol e inglés.

Evidencia documentada del Aviso de Publicacién en Internet o certificacidn
del Municipio indicando por qué no pudo cumplir con dicho requisito de ley.
En el titulo debe hacer referencia especifica al reglamento gue se deroga,
enmienda o suspende, mediante la adopcién del reglamento {Debe indicar
en una seccion del reglamento el nimero reglamento que enmienda o
deroga}.




